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1. DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1. O Programa de Monitoria Académica ¢ voltado aos estudantes de graduacao
regularmente matriculados na FACULDADE LIBER para realizagio de atividades
académicas de apoio aos docentes e a institui¢do, tanto no ambito do ensino como da
extensao, vinculadas ao curso do estudante, sob a orientagao de um docente responsavel.
1.2. Esse programa privilegia os estudantes com bom desempenho académico e tem por
finalidade a reflexdo e o amadurecimento dos conhecimentos desenvolvidos em sala de
aula, aplicando-os no desenvolvimento de rotinas e proposi¢ao de solugdes para tarefas
académicas ou técnicas relacionadas ao seu curso € de acordo com seu conhecimento, em
salas de aula, nticleos de qualquer natureza, tanto no ambito do ensino quanto de extensao
da FACULDADE LIBER, servindo assim de incentivo a sua formacio.

1.3. Nao se incluem aqui as atividades relacionadas com a pesquisa, visto que a funcao
de pesquisador discente esta contemplada em regulamentacgao propria.

1.4. O exercicio das fun¢des de monitoria ndo implica em vinculo de qualquer natureza
com a FACULDADE LiBER, a nio ser o didatico-pedagégico, sendo considerado como

atividade de aprendizagem ndo remunerada

2. DOS OBJETIVOS DO MONITOR ACADEMICO

2.1. Entende-se por Monitor Académico o estudante de graduagdo que auxilia um docente
em atividades vinculadas a uma disciplina especifica, na orientagdo dos estudantes em
suas tarefas académicas; dentre as possiveis atividades do Monitor Académico
encontram-se:

a) Identificar as dificuldades das turmas que assiste;

b) Orientar estudos individuais e/ou coletivos;

c¢) Preparar material didatico suplementar ao preparado pelo docente;

d) Preparar atividades de apoio didatico-pedagogico, com a participacdo dos estudantes;
e) Seguir as orientacdes do docente responsavel;

f) Efetuar levantamentos bibliograficos suplementares, para a disciplina;

g) Participar, quando solicitado pelo docente, das aulas da disciplina;

h) Esclarecer duvidas dos estudantes que assiste, com relacdo aos exercicios.



3. DA CARGA HORARIA ESTABELECIDA PARA O EXERCICIO DA
MONITORIA

3.1. O Monitor Académico deve dedicar cerca de 5 (cinco) horas semanais/20 (vinte)
horas mensais as atividades de monitoria académica, preferencialmente aos sabados.

3.2. Nos casos de preenchimento total das vagas de Monitoria para um determinado
semestre letivo, em carater excepcional e a pedido dos gestores do curso, estudantes
previamente inscritos no processo seletivo e ndo classificados poderdo optar pelo
desenvolvimento da referida atividade de maneira totalmente voluntaria, sem o

recebimento da contraprestagdo de bolsa e com carga reduzida de até 10 horas mensais.

4. DOS DEVERES DA FUNCAO

4.1. Sao deveres do Monitor Académico:

a) Comparecer as reunides, sempre que convocado pelo docente responsavel;

b) Participar dos programas de treinamento, sempre que solicitado;

c¢) Enviar o relatdrio mensal de atividades até o tltimo dia util de cada més;

d) Cumprir os horarios acordados com o docente responsavel;

e) Informar o docente responsavel sobre qualquer irregularidade verificada no
cumprimento de sua funcdo;

f) Manter os estudantes informados sobre horarios e locais de atendimento das sessoes de
monitoria;

g) Assinar a lista de presenga (folha de ponto), no local determinado pela Dire¢ao Geral
e de acordo com o hordrio estipulado pelo docente responsavel;

h) Manter carga horaria de atividades de modo a evitar que haja acimulo de solicitacdes
por ocasido dos periodos de provas;

1) Entregar relatério final ao término do periodo de monitoria, sobre o que aprendeu e,
desenvolveu exercendo a funcdo de Monitor Académico, no ambito da FACULDADE
LIBER;

J) Solicitar certificado ao docente responsavel, de que exerceu a fun¢do de Monitor

Académico, cuja expedigdo ficard a cargo da secretaria do curso do estudante;



5. DAS ATIVIDADES VETADAS AOS MONITORES

5.1. Ao Monitor Académico ¢ proibido:

a) Atribuir notas a qualquer tipo de avaliacao formal;

b) Substituir o docente em aulas regulares ou reposicoes;

¢) Elaborar, reproduzir ou aplicar avaliagdes, exceto se forem simulacdes que nao
impliquem nas notas oficiais;

d) Registrar no relatdrio mensal uma dedicag@o superior a cinco horas semanais.

6. DOS IMPEDIMENTOS A CANDIDATURA AO PROGRAMA DE MONITORIA
6.1. Na Monitoria Académica:

a) Estar em regime de dependéncia;

b) Exercer mais de uma fung¢do de que trata esta norma;

¢) Nao ter sido aprovado por média na disciplina em que pretende ser monitor;

d) Ser aluno do primeiro semestre, excegdo feita aos que, nessas situagdes, ja possuam
um curso superior em cujo curriculo conste a disciplina, ja cursada e aprovada;

e) Ter sobreposi¢ao de horarios com as aulas das disciplinas que estd cursando

7. DA ABERTURA E GESTAO DAS VAGAS PARA O PROGRAMA DE
MONITORIA

7.1. O docente e a respectiva Direcdo Geral sdo responsaveis pelas seguintes atividades
da Monitoria Académica:

a) Recrutamento, sele¢do, convocagao e aceite do estudante;

b) Defini¢do, acompanhamento e avaliacdo das tarefas desenvolvidas;

c¢) Elaboracao de relatorio de aproveitamento (mensal e anual);

7.2. Uma vez definida a Monitoria Académica, o docente devera comunicar a Direg¢ao
Geral dados do estudante escolhido quando do seu inicio, por meio de formuldrio
especifico (anexo I), devidamente assinado, para elaboracao dos controles de presenca,
preferencialmente no inicio do semestre letivo.

7.3. O estudante interessado nas vagas de Monitoria Académica devera procurar
diretamente os docentes responsaveis no inicio de cada semestre letivo e seguir as suas

orientagoes.



7.4. O docente ou responsavel devera também indicar quais cursos sdo elegiveis para a
vaga de Monitoria Técnica em questdo, observadas a mais estreita relagdo possivel entre

natureza e finalidade do curso e as competéncias demandadas pela vaga.

8. DOS PRAZOS PARA O EXERCICIO DA MONITORIA

8.1. O exercicio das fungdes de Monitoria Académica inicia-se a qualquer momento do
semestre letivo em curso, desde que haja uma vaga em aberto aprovada pela Direcao
Geral de Graduagdo e encerra-se no final do semestre letivo com possibilidade de
prorrogacao.

8.2. O estudante podera ser desligado das fun¢des de monitoria a qualquer momento, a
pedido do docente / responsavel, da gestdo do curso ou da Dire¢ao geral de Graduagao,
por motivos relacionados ao seu desempenho ou aos interesses da FACULDADE LIBER,
estando garantida a emissdo do Certificado de Monitoria, para o periodo em que a
atividade foi realizada.

8.3. Os estudantes desligados por motivos relacionados ao seu desempenho estardo

impedidos de se candidatarem novamente, o que sera controlado pela Direcao geral.

9. DA CONCESSAO DE BENEFICIOS

9.1. Aos estudantes que realizarem as atividades de Monitoria Académica Voluntaria
(casos excepcionais descritos no item 3.2.1 deste regulamento), terdo direito a atribui¢do
de créditos de horas de atividades académicas curriculares complementares.

9.2. NAO havera concessio de bolsa-auxilio para as fungdes de Monitoria Académica
Voluntaria;

9.3. A Monitoria Académica recebera uma bolsa-auxilio no valor da mensalidade de seu
curso de formacao de 10% do valor da mensalidade.

9.4. Aos estudantes que realizarem as atividades de Monitoria serd concedido o
Certificado de Monitoria de 60 horas, expedido pela Coordenagao do seu curso de origem,
onde devera constar o nome do estudante, da disciplina, do docente responsavel, da carga
horaria e do periodo em que a atividade foi realizada.

9.5. Para se candidatar as vagas de Monitoria Académica, o estudante devera ter média

minima final de 7,0 (sete) no conjunto das disciplinas frequentadas no semestre anterior



ao que pretende desempenhar a atividade de monitor. Outros critérios de avaliagdao

poderao ser adotados conforme a necessidade.

10. DAS SITUACOES NAO PREVISTAS
10.1. As situacdes ndo previstas por este regulamento serdo analisadas e tratadas

diretamente pela Diregdo Geral da FACULDADE LIBER.



MONITORIA DE GRADUACAO — FICHA DE INSCRICAO

PROFESSOR RESPONSAVEL:

1.IDENTIFICACAO ALUNO:
MATRICULA:

CPF:

END: TEL CEL:

2. INFORMACOES SOBRE MONITORIAS ANTERIORES E BOLSAS QUE RECEBE
ATUALMENTE:

VOCE JA FOI MONITOR?

() SIM () NAO

QUANTAS VEZES

VOCE JA FOI MONITOR VOLUNTARIO?

() SIM ()NAO

QUANTAS VEZES

VOCE TEM OUTRO TIPO DE ATIVIDADE NA FACULDADE LiBER?

BOLSA RECEBIDA:

3. DADOS DA DISCIPLINA DA MONITORIA PRETENDIDA:

DISPONIBILIDADE DE TEMPO PARA EXERCICIO DA MONITORIA:

5.DECLARACAO

Declaro conhecer os critérios de participagdo do Programa de Monitoria de Graduagao,
estabelecidos pelo Regulamento Institucional e Edital especifico, e ser conhecedor que a
participagdo no Programa ndo estabelece nenhum vinculo empregaticio meu junto a

Faculdade Liber



