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REGULAMENTO INSTITUCIONAL DE ESTAGIO SUPERVISIONADO

TITULO | - DO ESTAGIO SUPERVISIONADO E SUAS FINALIDADES
Art. 1° O Estagio Supervisionado, conforme a Lei n® 11.788, de 25 de setembro de 2008, e
exigido no Projeto Pedagogico do Curso da Faculdade Liber de Porangatu (FACLIBER), tem
como objetivo complementar a formacao académica do discente, proporcionando experiéncia
pratica, aperfeicoamento técnico-cultural e desenvolvimento de competéncias essenciais a
sua profissdo. As atividades do estagio devem ocorrer em ambientes reais de trabalho,
diretamente relacionados a area de formacgéo do estudante, servindo como complemento as
competéncias profissionais exigidas.
Art. 2° O estagio supervisionado é exigido para cursos de graduacdo (licenciaturas,
bacharelados e tecnolédgicos), planejado, executado e avaliado conforme o perfil profissional
estabelecido pelo curso;
§ 1° Mesmo quando o estagio for de livre escolha do aluno e assumido pela instituicdo como
ato educativo, ele deve ser devidamente registrado na pasta curricular do discente.
§ 2° O estagio profissional supervisionado sé é permitido quando vinculado aos cursos de
graduagdo (licenciaturas, bacharelados e tecnologicos) e possuir orientagdo
profissionalizante.
Art. 3° O estagio deve complementar o processo de ensino-aprendizagem e ser planejado,
executado e avaliado conforme o curriculo do curso e o calendario académico,
proporcionando:
| - Aprimoramento do discente para sua insercdo no mercado de trabalho;
Il - Adaptacéo social e psicoldgica a futura atuacao profissional;
Il - Orientac@o para a escolha da especializagéo profissional..
TITULO Il - DA MATRICULA
Art. 4° A matricula no estagio supervisionado obrigatério devera ser realizada na Secretaria
Académica da FACLIBER, sendo exigida para todos os alunos matriculados nos cursos que
possuam estagio em sua grade curricular, respeitando os prazos de integralizacdo
estabelecidos nos Projetos Pedagdgicos dos Cursos (PPCs).
Paragrafo Unico: Para iniciar o estagio, o discente deve estar regularmente matriculado na
FACLIBER e frequentando o curso correspondente & modalidade de estagio a que estiver
vinculado, atendendo aos requisitos legais referentes a capacidade para os atos civis.
TITULO Il - DA REALIZACAO DO ESTAGIO

Art. 5° O estégio supervisionado poderd ser realizado nas seguintes modalidades:
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| - Estagio obrigatorio: oferecido pela FACLIBER e realizado nas dependéncias da propria

instituicdo ou em 6érgdos, empresas e instituicdes conveniadas, conforme estabelecido no
Projeto Pedagdgico do Curso (PPC);
Il - Estdgio ndo obrigatério: realizado em empresas privadas, independentemente de
convénio com a FACLIBER, desde que formalizado por meio da apresentacdo do Termo de
Compromisso de Estagio assinado pelo discente, pela empresa concedente e pela instituicdo
de ensino.
Paragrafo unico: No curso de Direito, 0 estagio obrigatério € realizado exclusivamente por
meio do Nucleo de Pratica Juridica (NPJ), conforme previsto no PPC. O NPJ possui
regulamento proprio, garantindo que as atividades desenvolvidas estejam alinhadas com as
diretrizes académicas e os objetivos de formacéo profissional dos aluno.
Art. 6° O prazo maximo para a conclusao do estagio supervisionado obrigatério nos cursos
de graduacdao (licenciaturas e bacharelados) seguird o tempo legal de integralizacdo de cada
curso, conforme definido no Projeto Pedagdgico do Curso.
§ 1° Nao serdo computados, para efeito de estagio curricular, os periodos de trancamento de
matricula. O trancamento devera ser comunicado a Coordenacédo de Estagio.
§ 2° A duragéo do estagio na mesma entidade concedente ndo podera exceder 2 (dois) anos,
exceto no caso de estagiario com deficiéncia, conforme disposto na Lei n° 11.788/2008.
Art. 7° A ndo conclusédo do estagio supervisionado obrigatério nos prazos estipulados pelo
Projeto Pedagdgico do Curso implicard na suspensdo da emissao do diploma, até que o
estagio seja integralmente cumprido.

TITULO IV - DA FORMALIZACAO
Art. 8 A formalizag&o do estagio ocorre mediante a assinatura do Termo de Compromisso e
acordos de cooperagdo ou convénios com a entidade concedente, com a interveniéncia da
FACLIBER.
§ 1° O Termo de Compromisso devera conter:
a) Data de inicio e término do contrato;
b) Assinatura da Diretoria Académica da FACLIBER e do concedente;
¢) Nome da seguradora e nimero da apolice do seguro contra acidentes pessoais, bem como,
se aplicavel, seguro de responsabilidade civil por danos contra terceiros. O valor das apdlices
deve estar em conformidade com valores de mercado, sendo consideradas nulas aquelas
com valores meramente simbdlicos;
d) Indicacao da vinculacéo do estagio a formacéo académica do discente;
e) Data de emisséo;
f) Assinatura e carimbo das partes envolvidas no estagio.
§ 2° A validade do acordo de cooperacdo e dos convénios é de 36 (trinta e seis) meses,

podendo ser renovada conforme o interesse das partes.
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§ 3° O Termo de Compromisso tera validade maxima de 6 (seis) meses, podendo ser

renovado caso o discente esteja regularmente matriculado no semestre subsequente
TITULO V - DO APROVEITAMENTO PROFISSIONAL
Art. 9° O discente que comprovar experiéncia profissional minima de 2 anos na area do curso
podera ser dispensado do estagio supervisionado mediante documenta¢do comprobatoria e
avaliacdo da coordenacdo.
TITULO VI - DO DISCENTE ESTAGIARIO
Art. 10° O estagiario deve:
| - Entregar plano de atividade de estagio assinado pela empresa e pelo professor orientador;
Il - Efetuar matricula no estagio supervisionado;
Il - Providenciar Termo de Compromisso assinado por todas as partes;
IV - Apresentar comprovante de seguro contra acidentes pessoais;
V - Respeitar as clausulas do Termo de Compromisso;
VI - Apresentar os relatorios de acompanhamento e final dentro do prazo de 6 meses.
TITULO VII - DAS IRREGULARIDADES E PENALIDADES
Art. 11° O descumprimento das normas deste regulamento resultara em:
| - Atraso no inicio do estagio;
Il - Perda das horas estagiadas;
Il - Suspenséo da concluséo do curso.
TITULO VIII - DA SUPERVISAO DO ESTAGIO
Art. 12 A Coordenacao de Estagio supervisionara o estagio por meio de reunides, relatérios
escritos e visitas ao local de estagio.
TITULO IX - DA CONCLUSAO E AVALIACAO DO ESTAGIO
Art. 13 O estagio é concluido com:
| - Entrega do relatério final;
Il - Termo de Compromisso assinado;
Il - Declaracédo de horas estagiadas emitida pela concedente.
§ 1° O relat6rio é avaliado com nota de 0 a 10, sendo 6,0 a nota minima para aprovacgao.
8§ 2° A avaliacdo de desempenho do estagiario é feita pelo supervisor da concedente.
8 3° As reunides de estagiarios ou seminarios de avaliacdo de estagio sdo de presenca
obrigatéria.
TITULO X - DAS ORIENTACOES PARA O RELATORIO
Art. 14 O relat6rio de estagio deve:
| - Ser objetivo, claro e conciso, evitando prolixidade;
Il - Seguir as normas académicas de apresentacao;
[l - Conter introducéo, desenvolvimento e concluséo;

IV - Incluir materiais ilustrativos, se necessario;
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V - Ser entregue em duas vias, sendo uma arquivada na Coordenacao de Estagio.
TITULO XI - DAS DISPOSICOES GERAIS
Art. 15 O estagio supervisionado nao configura vinculo empregaticio.
Art. 16 E permitida renovacdo do estagio, desde que respeitado o prazo maximo de
integralizac&o do curso.
Art. 17 Palestras e eventos de curta duragdo ndo serdo computados como horas de estagio.

Art. 18 Os casos omissos serdo resolvidos pela Diretoria Académica da FACLIBER e pelo
Conselho Superior (CONSUP).

Porangatu, GO, 2018.
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